	憑證編號
	預算科目
	計畫名稱代碼
	
	金  額
	備 記

	
	
	
	
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	用途說明
	
	
	
	
	
	
	
	

	付款方式
	
	

	經手人

（分機）
	
	財物登記

單位

（含圖書）
	
	會 計 室
	校        長

或授權代簽人

	驗收

證明
	
	
	
	
	

	單位主管或計畫主持人
	
	事務組

營繕組
	
	
	

	
	
	總務長
	
	
	


國立彰化師範大學原始憑證黏存單
-----------------------------憑 證 粘 貼 線------------------------------
※請經辦人於粘貼線上加蓋騎縫章（經辦人職章）
	名稱  /  規格  /  用途
	單位
	數量
	預算金額

	
	
	
	單價
	總價

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合          計
	

	備 註
	一、如為集中採購項目，請利用共同供應契約請購單格式會請總務處(事務組、營繕組)訂購財物，憑證核銷時再會核上列相關單位。

二、不同受款人，請分開黏貼。   三、空格不敷使用可以浮貼。

	申 請 人
	保 管 組

（財務分類）
	事務（營繕）組
	會 計 室 
	校 長

	電話：
	
	
	
	

	單位主管及
計畫主持人
	
	
	
	

	
	
	總 務 長
	
	

	
	
	
	
	


