	憑證編號
	預算科目
	計畫名稱代碼
	
	金    額
	備 記

	
	
	
	
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	用途說明
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	付款方式
	
	

	經手人

（分機）
	
	財物登記

單位

（含圖書）
	
	會 計 室
	校        長

或授權代簽人

	驗收

證明
	
	
	
	
	

	單位主管或計畫主持人
	
	事務組 

營繕組
	
	
	

	
	
	總務長
	
	
	


國立彰化師範大學原始憑證黏存單

※請經辦人於粘貼線上加蓋騎縫章（經辦人職章）※發票張數請勿超過十張

-----------------------------憑 證 粘 貼 線------------------------------
注意事項：
1. 請按不同用途別科目分開黏貼。

2. 付款單據，應檢附核准之案據。

3. 依「公款支付時限及處理應行注意事項」，為釐清延遲支付責任，各欄簽核人員，應請簽註日期。

4. 購置單價1萬元以上之財產及1萬元以下之非消耗品，應加會保管組辦理財物登記。
5. 「支出憑證處理要點」第三點規定：各機關員工向機關申請支付款項，應本誠信原則對所提出之支出憑證之支付事實真實性負責，如有不實應負相關責任。

